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Klickanleitung fiir Studierende
zur Anmeldung von Abschlussarbeiten

1. Einleitung

Bachelor- und Master-Studierende der HHU sollen sich in Zukunft liber das Studierendenportal
auch zu ihrer Abschlussarbeit online anmelden konnen. Die dabei ausgewahlten Erstgutachter er-
halten die Moglichkeit, den Antrag der Studierenden abzulehnen, oder anzunehmen und an die
Priifungsausschussvorsitzenden (PAV) online weiterzugeben. PAVs haben ebenfalls die Mdglich-
keit, den Antrag online abzulehnen oder anzunehmen. Dieses Verfahren soll die Anmeldung zur
Abschlussarbeit beschleunigen und dadurch eine Arbeitsentlastung bei den beteiligten Akteuren
bewirken, da einige Postwege und Vor-Ort-Termine in der Studierenden- und Priifungsverwaltung
(SPV) entfallen.

Vor der Online-Anmeldung im Portal sollte, wie bisher auch, bereits ein Gesprach iiber die
beabsichtige Anmeldung mit den gewiinschten Erstgutachtern erfolgt sein.

(— )

Nach der Anmeldung im Portal missen Studierende ihr E-Mailkonto der Universitdt regelmafig
auf Informationsmails zum Status ihrer Anmeldung abrufen, da auch die Themenausgabe per E-
Mail erfolgt.
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2. Antragstellung

Studierende kénnen im Studierendenportal (https://sts.uni-duesseldorf.de) unter dem Menipunkt
,Prifungsanmeldungen” nun auch einen Antrag zur Anmeldung einer Abschlussarbeit (Bachelor
oder Master) online ausfiillen:

Einstellungen Admin

Studierendenportal » Studiom » Studienakte » Pruefungen

Studiurm

Priifungsanmeldungen / -abmeldungen Wiki

neue Priffungsanmeldung

Priifungstermine aus <dem Prifungssystem POS

Wichtiger Hinweis:
Diese informelle und unverbindliche Verdffentlichung von Prifungsterminen dient ausschliefilich als zusatzlicher Service fir die Studierenden der HHU. Im Zweifel
wenden Sie sich bitte an die Studierenden- und Prifungsvervaltung.

X Priifungs-! .
Priifungsform Modul Status Raum Priifer Pnr
Abgabedatum
kombischriftl+ miandlich Mathematik 14.01.2015 Ergebnis noch offen 2004
klausur Stochastik 05.02.2015 Reguldrer Rocktritt 5 232
Antrage in Bearbeitung
Priifungsform Mocul Status erstellt am letzte Statusanderung

Antrag zur Anmeldung einer Abschlussarbeit

Bitte beachten Sie, dass die fir lhren Studiengang reguldr vorgesehenen Gutachter in einern Drop-Down-heni auswahlbar sind. Externe Gutachter oder
fachfremde Gutachter sind unter Umstanden nicht hinterlegt. Falls Sie lhre gewiinschte Gutachterin oder [hren gewlnschten Gutachter nicht im Auswahlfeld des
Farmulars finden kénnen, wenden Sie sich bitte an lhren Prifungsausschussvorsitzenden.

Antrag auf Zulassung und Themenstellung einer Abschlussarbeit stellen

2.1 Priifung der Voraussetzungen

Sofern fiir den Studiengang Voraussetzungen laut der fiir den Studierenden giiltigen Priifungs-
ordnung fiir die Anmeldung einer Abschlussarbeit vorliegen, werden diese im néachsten Schritt
abgepriift.

Fehlende Priifungsvoraussetzungen werden nach Klick auf ,Antrag zur Anmeldung der Abschluss-
arbeit” aufgelistet, z.B. wenn bisher nur ,4 von 5 erforderlichen Modulen bestanden” wurden:

Antrag einer Abschlussarbeit bearbeiten

* zeigt ein erforderliches Feld an

Immatrikulationsnummer 2

Name Frau S

Abschluss, Studiengang, PO-Version Bachelor, Sozialwissenschaften - Medien, Politik, Gesellschaft, 2013
fehlende Priifungsvoraussetzungen 4von & erforderlichen Modulen sind bestanden:

Palitikwissenschaft
Kommunikations- und Medienwissenschaft
Erhebungsverfahren |
Erhebungsverfahren Il

Eins von den folgenden Modulen ist noch zu bestehen:
Soziologie

Abschlussarbeit Bachelorarbeit

Die Online-Anmeldung zu Abschlussarbeiten 20.7.2017


https://sts.uni-duesseldorf.de/

Bei fehlenden Voraussetzungen kann der Antrag nicht weiter vom Studierenden bearbeitet und
abgeschickt werden. Sofern trotzdem alle Priifungsvoraussetzungen bereits erbracht wurden, aber
an dieser Stelle nicht angezeigt werden, sind sie noch nicht in der Priifungsdatenbank hinterlegt.
Studierende konnen sich in diesem Fall an die Studierenden- und Priifungsverwaltung oder an
ihren Erstgutachter wenden.

2.2 Antragsformular

Sind alle Voraussetzungen erfiillt, werden die Studierenden aufgefordert, ein Thema bzw. einen
Themenbereich einzugeben sowie einen Erstgutachter auszuwahlen. Fiir die Angabe des Ti-
tels/Themenbereichs mit Sonderzeichen steht ein Editor zur Verfligung. Eine Anmerkung fiir den
Erstgutachter (z.B. der gewlinschte Zweitgutachter oder Hinweise auf Absprachen) sowie eine An-
gabe des Titels auf Englisch ist optional.

Antrag einer Abschlussarbeit bearbeiten

Immatrikulationsnummer 2264051

Name Herr §

Abschluss, Studiengang, PO-Versi Bachelor, Physik, 2012
Priifungsvoraussetzungen 152 won 120 erforderlichen Credits sind erreichi.
Abschlussarbeit Bachelorarbeit

Anmerkungen fiir die/den
Erstyutachter(in)

( \
Tt hlag bzw. Yorschlag fiir Symhbol einfligen Zurm HTML

den Originaltitel der Arbeit
erforderlich

Von o bhis w und die hesondere Bedeutung wvon II

\ J
r

Tt hlay bzw. Vorschlag fiir Symbal einfigen Zurm HTML
den Titel der Arheit auf englisch

ggf. Originaltitel wiederholen

Start with o proceed to w and the impact of 1T

optional
\ J

gewiinschte(r) Erstg hterin hzw. Univ-Prof. Dr. j
Erstyutachter

Abbrechen Arnitrag jetzt stellen

Nach Eingabe der erforderlichen Daten schicken die Studierenden den Antrag ab und werden an
dieser Stelle noch einmal darauf hingewiesen, dass die Themenausgabe per E-Mail ausgegeben
wird:
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Antrag einer Abschlussarbeit bearbeiten

lhr Antrag zur Anmeldung lhrer Abschiussarbeit wurde an die gewiinschte Erstgutachterin / den gewlinschten Erstgutachter weitergeleitet

Die Information Uher den Status des Antrags sowie die offizielle Themenausgabe erfolgt per E-Mail-versand an Ihre HHU-E-Mail-Adresse, 7u deren
aktiver Nutzung Sie gemar §6 Abs. 2 der Einschreibeardnung verpflichtet sind

zurlick zu den Prifungsanmeldungen |

Der Antrag wird danach elektronisch an die Erstgutachter weitergeleitet. Dies wird den Studieren-
den per E-Mail bestdtigt. In dieser E-Mail werden Studierende nochmals aufgefordert, einen zeit-
nahen Termin mit dem anvisierten Erstgutachter zu vereinbaren (falls noch nicht geschehen),
um das Thema der Arbeit zu besprechen.

Der Erstgutachter erhalt parallel eine E-Mail tiber den gesendeten Antrag zur Anmeldung der Ab-
schlussarbeit.

3. Die Bearbeitung des Antrags durch den Erstgutachter

Der Erstgutachter priift nun zundchst den Antrag hinsichtlich des Titels bzw. Themenvorschlags
und moglichen Anmerkungen seitens der Studentin/des Studenten. Sollte bereits ein personliches
Gesprach mit der Studentin/dem Studenten erfolgt sein und sollte der Erstgutachter den Antrag
bewilligen, leitet er den Antrag zur Genehmigung durch den Prifungsausschussvorsitzenden wei-
ter. Dariiber wird der Student/die Studentin per E-Mail informiert.

4. Die Bearbeitung des Antrags durch den Priifungsausschussvorsitzenden

Der Priifungsausschussvorsitzende priift zunachst alle Angaben des Antrags. Bei Genehmigung
erfolgt die Anmeldung der Abschlussarbeit in der Priifungsdatenbank. Gleichzeitig erhalten die
Gutachter, die Studentin/der Student sowie die Studierenden- und Priifungsverwaltung eine Nach-
richt mit den Informationen Uber die vom Priifungsausschussvorsitzenden bestellten Gutachter,
den Titel der Arbeit und der Abgabefrist.

Themenausgabe:

Es entfallt die bisherige Abholung des Themas bei der SPV. Die E-Mail, die nach der Genehmi-
gung des Antrages durch den PAV an die Studierenden verschickt wird, ist gleichbedeutend mit
der klassischen Themenausgabe.

Bearbeitungsfrist:
Sobald der PAV den Antrag genehmigt hat, beginnt automatisch die Bearbeitungsfrist fiir
die Abschlussarbeit.
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Die Studierenden sollten daher regelméaflig ihren E-Mail Account abrufen, um liber den aktuel-
len Stand ihres Antrages zur Anmeldung einer Abschlussarbeit informiert zu sein.

Einreichen der Arbeit:
Die Arbeit wird wie bisher in schriftlicher und ggf. elektronischer Form bei der SPV eingereicht,
die diese an die Gutachter weiterleitet.

Verldngerungen der Bearbeitungszeit:

Diese muss, falls von der Prifungsordnung vorgesehen, wie bisher direkt beim Priifungsaus-
schussvorsitzenden beantragt werden. Der/Die Erstgutachter/in muss dies im Regelfall befiirwor-
ten.

Noten- und Gutachteniibermittlung:

Nach Eingang der Noten und Gutachten bei der Studierenden- und Prifungsverwaltung werden sie
dem/der Studierenden sowie den Gutachtern und den Priifungssauschussvorsitzenden im Portal
angezeigt.

Bei Fragen oder Problemen zum Online-Verfahren zur Anmeldung einer Abschlussarbeit wenden
Sie sich bitte an das Studiendekanat lhrer Fakultat.
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